
 
 
 
 

 

 
Stellenausschreibung  

 

 

 

Das Queere Netzwerk NRW e.V. ist der landesweite Fach- und Dachverband der LSBTIQ*-Selbsthilfe mit 

mehr als 40 Mitgliedsgruppen aus ganz NRW. Wir bieten Vernetzung, Bildung, Beratung und 

Empowerment zu den Themen sexueller und geschlechtlicher Vielfalt für Nordrhein-Westfalen. Unsere 

Fachstellen SCHLAU NRW, Queere Jugend NRW, #MehrAlsQueer sowie die Landeskoordination Trans* 

bieten themenspezifische Beratung und Begleitung für queere Communities, Regelstrukturen und Politik.  

 

Wir suchen zum 01.03.2021 oder später jeweils eine 

 

 

Verwaltungsfachkraft (Stellenumfang: 75%) 

 

                                  und 

 

Verwaltungsfachkraft (Stellenumfang: 50%) 
 

 

Ihre Aufgaben sind: 

 Allgemeine Bürotätigkeiten, Telefondienst 

 Buchhaltung, Überweisungen, Kostenabrechnungen 

 Personal- und Mitgliederverwaltung 

 Projektabrechnung und Erstellung von Verwendungsnachweisen 

 Datenschutz 

 Organisatorische Unterstützung bei Veranstaltungen des Verbandes 

 Organisatorische Assistenz der Geschäftsführung 

 

 

Sie bringen mit: 

 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder vergleichbare Berufserfahrung 

 Fähigkeiten in der Kommunikation mit unterschiedlichen Zielgruppen 

 Organisationstalent, Eigenständigkeit und eine vorausschauende Arbeitsweise 

 Bereitschaft zu gelegentlicher Abend- und Wochenendarbeit nach Absprache 

 Wünschenswert wären Erfahrungen in der Abrechnung von öffentlichen Zuwendungen 

 Wünschenswert wären Kenntnisse im IT- und Software-Management 

 

 

Wir bieten: 

 Vergütung nach TV-L bis 9b 

 Einen facettenreichen Arbeitsbereich mit großen Gestaltungsfreiräumen 

 Eine Übergabe und Einarbeitung durch Kolleg*innen der Verwaltung 

 Ein ambitioniertes Netzwerk, das die Arbeit tatkräftig unterstützt 

 Ein multiperspektivisches Geschäftsstellenteam im Herzen von Köln 

 

 

 



Stellenausschreibung des Queeren Netzwerks NRW 
Verwaltungsfachkraft 
 
 

 
 

  

 

 

Die Stellen sind zunächst befristet bis zum 31.03.2022. Eine Weiterbeschäftigung wird, abhängig von 

öffentlichen Zuwendungen, angestrebt.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit aussagekräftigem Lebenslauf bis zum 30.01.2021 ausschließlich 

per Mail an: bewerbung@queeres-netzwerk.nrw. Angaben zu Geschlecht oder Familienstand sowie das 

Einsenden eines Fotos werden nicht erwartet. 

 

Uns ist es ein besonderes Anliegen viele Perspektiven in unsere Arbeit einzubeziehen und 

Diskriminierungen entgegenzuwirken. Wir laden daher Personen, deren Positionierungen in unserer 

Gesellschaft unterrepräsentiert sind, besonders zur Bewerbung ein.  

 

Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich in der KW 5 in Köln oder online statt. 
 

 

Ansprechperson:  

Benjamin Kinkel | Geschäftsführung 

Mail: kinkel@queeres-netzwerk.nrw 

 

Queeres Netzwerk NRW e.V. 

Lindenstraße 20 

50674 Köln 
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